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PREFEITURA MUNICIPAL DE BORRAZOPOLIS

TERMO DE REFERENCIA

(Art. 6° inciso XXII1, da Lei n.° 14.133/2021)

1. INTRODUCAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objetivo estabelecer as diretrizes e
especificacbes técnicas para a contratacdo de servigos, aquisicdo de bens ou execucdo de
obras, conforme a nova Lei de Licitages e Contratos Administrativos (Lei n.° 14.133/2021).

1.2. E o documento necessério para a contratacdo de bens e servicos que deve conter os
parametros e elementos descritivos previamente estabelecidos em legislacéo pertinente, sendo
documento constitutivo da fase preparatdria da instrucdo do processo de licitagéo.

2. DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea “a” e “i”)

2.1. A presente contratacdo visa a Contratacdo de leiloeiro publico oficial, para a
prestacdo de servicos de preparacdo, organizacao e conducado de leildo publico de bens
moveis inserviveis e imoveis, pertencentes ao Municipio de Borrazopolis, nos termos da

tabela abaixo, conforme condicgdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item Descricéo Unid. Valor maximo da taxa
Prestagdo de servicos de preparagdo, organizagcdo e
conducdo de leildo publico de bens moveis, mercadorias,

01 |.”. . . - Taxa 5%
joias e outros efeitos, pertencentes a Prefeitura Municipal de
Borrazopolis.

02 Prestagzilo de servicos FIe_ preparagdo, organizagéo e Taxa 30
conducdo de leildo pablico de bens imoveis de
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qualquer natureza, pertencentes a Prefeitura Municipal de
Borrazopolis.

2.2.  Nos percentuais acima estdo compreendidos, além do lucro, encargos, tributos, todas e
quaisquer despesas de responsabilidade da empresa direta ou indiretamente.

2.3.  Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, dada a natureza
geral de seu objeto, uma vez que traz padrdes de desempenho e qualidade objetivamente
definidos por meio de especificacbes usuais no mercado.

2.4. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme o
Decreto Municipal n.° 26/2025.

3.  FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (Art. 6°, inciso XXIII, “b”)

3.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada
em Topico especifico do Documento de Formacéo de Demanda — DFD e no Estudo Técnico
Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (art. 6°, inciso XXIII, alinea
“c”)

4.1. A descricdo da solucdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

Dos elementos/servicos que compdem o objeto:

Do ciclo de vida do objeto

4.3. O ciclo de vida do objeto contratado consiste no conjunto de etapas que abrangem
desde a identificacdo da necessidade da Administracdo até a conclusdo e avaliagdo do servico
prestado. No caso da contratacdo de Leiloeiro Publico Oficial, esse ciclo envolve atividades
como organizacdo e divulgacéo do leildo, conducéo do ato de arrematacdo, formalizacdo das
vendas e prestacdo de contas a Prefeitura Municipal de Borrazopolis. Compreender o ciclo de
vida do objeto é fundamental para assegurar o planejamento adequado, a execucao eficiente e
0 acompanhamento efetivo da contratagdo, garantindo que todos os resultados esperados
sejam atingidos de forma transparente e em conformidade com a legislacdo vigente.
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4.4. O ciclo de vida do objeto contratado abrange todas as etapas necessérias para que a
prestacdo do servico seja realizada de maneira eficiente, transparente e em conformidade com
a legislacdo. No caso da contratacdo de Leiloeiro Publico Oficial, pode-se detalhar as fases a
sequir:

a) Organizacéo e Divulgagéo

I. Elaboracdo do edital do leildo, contendo todas as regras, condigdes de participacéo,
critérios de arrematacao e formas de pagamento.

i Divulgacdo ampla do leilio em meios oficiais, portais eletronicos e canais de
comunicacdo acessiveis, garantindo transparéncia e publicidade.

ii. Preparacdo logistica, incluindo organizacdo dos espacos fisicos e/ou plataformas
virtuais para o leildo.

b) Execucdo do Leildo

I. Conducdo do ato de arrematacdo pelo Leiloeiro Oficial, com registro e controle de
todos os lances.

ii. Garantia do cumprimento das normas legais e do edital, assegurando a lisura e a
equidade do processo.

iii. Recebimento de pagamentos e formalizacdo das arrematagdes, incluindo emisséo de
atas e recibos oficiais.

C) Pds-Leildo e Prestacdo de Contas

I. Entrega dos bens arrematados aos respectivos adquirentes, com regularizagdo
documental quando aplicavel.

ii. Apresentacdo de relatério detalhado & Administracéo, incluindo valores arrecadados,
comissdes devidas e demais informacdes necessarias para fiscalizacéo.

4.5. Dessa forma, o ciclo de vida do objeto garante que todas as etapas, desde a preparacao
até a finalizacdo, sejam conduzidas de forma organizada, eficiente e transparente, resultando
na maximizacdo dos beneficios para 0 Municipio e na adequada gestdo do patriménio publico.

4.6. Em sintese, o ciclo de vida do objeto contratado assegura que a prestacao de servigos
seja realizada de maneira completa, organizada e eficiente. Cada etapa, desde o planejamento
e preparacdo, passando pela divulgacdo e execucdo do leildo, até o pds-leildo e prestacédo de
contas, é essencial para garantir a transparéncia, a legalidade e a maximizagéo dos resultados
financeiros e administrativos. Dessa forma, 0 acompanhamento sistematico de todo o ciclo de
vida do objeto contribui para a adequada gestdo do patrimonio publico e para o atendimento
pleno do interesse da Prefeitura Municipal de Borrazopolis e da coletividade.
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Garantia de qualidade do objeto

4.7. A garantia de qualidade na execucdo dos servigos contratados é fundamental para
assegurar que os objetivos da Administracdo sejam plenamente atingidos, em conformidade
com a legislacdo vigente e com os principios da eficiéncia, transparéncia e economicidade. No
caso da contratacdo, a qualidade do objeto envolve a correta conducdo de todas as etapas do
leildo pablico, incluindo preparacdo, organizacao e divulgacdo do leildo, execucdo do ato de
arrematacdo e prestacdo de contas detalhada a Prefeitura Municipal de Borrazépolis. A
adocdo de mecanismos de monitoramento, controle e fiscalizagdo durante a execucdo dos
servigos contribui para a confiabilidade do processo e para a maximizacdo dos resultados
obtidos para a Administracdo e para a sociedade.

4.8. A garantia de qualidade na execucdo dos servicos prestados pelo Leiloeiro Publico
Oficial envolve um conjunto de procedimentos e mecanismos destinados a assegurar que
todas as etapas do leildo sejam conduzidas de forma eficiente, transparente e em
conformidade com a legislagéo vigente. Entre os principais aspectos a serem observados,
destacam-se:

a) Habilitacdo e Qualificacdo do Prestador

I. Selegdo de profissional legalmente habilitado e credenciado, com experiéncia
comprovada na conducdo de leilGes publicos.

ii. Verificacdo de certificados, registros e demais documentos que atestem a capacidade
técnica do leiloeiro.

b) Planejamento e Organizagéo dos Servigos

I. Preparacdo do edital, garantindo que todas as regras, prazos e condi¢Oes de
participacdo estejam claros e acessiveis.

C) Execucdo Transparente e Segura

I. Conducdo do leildo de forma imparcial, com registro completo de todos os lances e
acompanhamento da participacao dos interessados.

ii. Utilizacdo de infraestrutura fisica e/ou tecnoldgica adequada, assegurando a
confiabilidade do processo e a protecdo das informacoes.

d) Prestacdo de Contas e Relatérios
I. Emisséo de atas, recibos e demais documentos que formalizem as arrematacdes.

ii. Entrega de relatorios detalhados & Administragdo, contendo resultados obtidos,
comissdes cobradas e analise de eventuais ocorréncias, permitindo fiscalizagdo e auditoria.

e) Mecanismos de Monitoramento e Controle
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I. Acompanhamento continuo da execucdo pelo setor responsdvel da Prefeitura,
garantindo conformidade com o edital e com os critérios legais.

ii. Estabelecimento de parametros de avaliacdo da qualidade, incluindo cumprimento de
prazos, integridade dos registros e satisfacdo da Administracdo quanto aos servicos prestados.

4.9. Dessa forma, a garantia de qualidade assegura que a contratacdo ndo apenas atenda aos
requisitos legais, mas também promova resultados consistentes, confidveis e vantajosos para a
Prefeitura Municipal de Borrazopolis e para a sociedade.

4.10. Portanto, a garantia de qualidade na execucao dos servigos prestados é essencial para
assegurar que todas as etapas do leildo publico ocorram de maneira eficiente, transparente e
em conformidade com a legislacdo vigente. A adocdo de critérios claros de habilitagdo,
planejamento, execucdo, monitoramento e prestagdo de contas proporciona Seguranga
juridica, confiabilidade do processo e maximizacdo dos resultados para a Administracao.
Dessa forma, a garantia de qualidade fortalece a gestdo do patriménio publico, protege o
interesse publico e contribui para a exceléncia na prestacdo dos servicos a Prefeitura
Municipal de Borrazopolis e a sociedade.

Da Padronizacao dos servi¢os que integram o objeto

4.11. Os servicos ndo compreendem o catdlogo de Padronizacdo inseridos na Portaria
SEGES n.° 938/2022.

4.12. Conforme estabelece o inciso Il do art. 19 da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021,
este item podera ser adotado conforme descrigcdo apresentada.

Da Lei Geral de Protecéo de Dados - LGPD

4.13. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta
no procedimento de contratacdo, independentemente de declaracéo ou de aceitacdo expressa.

4.14. Na execucdo do objeto devem ser observados pela CONTRATADA os ditames da Lei
Geral de Protecdo de Dados — LGPD, notadamente os relativos as medidas de seguranga e
controle para protecdo dos dados pessoais a que tiver acesso mercé da relacdo juridica
estabelecida, mediante adocdo de boas préaticas e de mecanismos eficazes que evitem acessos
ndo autorizados, situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo, comunicacdo
ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito de dados.

4.15. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.
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4.16. O tratamento desses dados pelo setor publico prescinde de consentimento do titular
(art. 7°, H1), inclusive para eventual compartilhamento (art. 26, 8 1°, 1V, c/c art. 27, 11l), e a
sua utilizacdo ficara limitada as atividades decorrentes da execucdo contratual na forma deste
instrumento, bem como de obrigacdes legais, sob pena de incidéncia das sanc@es legais e das
previstas neste instrumento, além da responsabilizacdo administrativa, civil e criminal,
observado o devido processo que assegure a ampla defesa e o contraditério.

4.17. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses
permitidas em Lei.

4.18. A contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos, empregados ou
colaboradores das disposicdes relacionadas a protecao de dados e a informacdes sigilosas, na
forma da Lei 13.709/2018 (LGPD), em razdo do vinculo mantido, na hipdtese de dano
patrimonial, moral, individual ou coletivo decorrente de violacdo a legislacdo de protecdo de
dados pessoais ou de indevido acesso a informacges sigilosas ou transmissdo destas por
qualquer meio, a responsabilizacdo dar-se-a4 na forma dessas legislac@es.

4.19. Os prestadores de servicos devem assinar termo de compromisso de confidencialidade
e manuteng&o de sigilo.

4.20. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever da
contratada elimina-los, com excecédo das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em
que houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovagdo do
cumprimento de obrigacGes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas
obrigacdes.

4.21. A Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo a Contratada atender prontamente eventuais pedidos de comprovacdo formulados,
prestando, no prazo fixado pela Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer
informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

4.22. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio
de opiniGes técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

Da visita técnica

4.23. A vistoria nas instalacdes onde encontram-se 0s bens ndo sdo obrigatorios, podendo
ser substituida pela declaracdo do licitante de que esta ciente das condi¢Bes de execucdo dos
Servigos.
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4.24. A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servicos € recomendavel para o
conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado.

4.25. Se o licitante desejar, poderd realizar vistoria nas instalagdes onde serdo implantados
0S servicos, pessoalmente ou por meio de seu representante legal, mediante agendamento
prévio e acompanhamento por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, de
13:00 horas as 14:00 horas.

4.26. O agendamento da vistoria devera ser efetuado por meio dos telefones (43) 3452-8700
ou e-mail: licitacao@borrazopolis.pr.gov.br.

4.27. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia, a qual deve ser efetivada até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para a sesséo
publica.

4.28. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

4.29. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacGes de
desconhecimento das instalacdes, dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais
da prestacdo dos servicos, devendo o contratado assumir os dnus dos servigos decorrentes.

4.30. Independentemente da realizacdo da vistoria, 0 licitante devera declarar que tomou
pleno conhecimento de todas as informacGes e das condi¢bes dos locais onde ocorrerd a
execucdo dos servigos.

Da Padronizagao dos servicos que integram o objeto

4.31. Os servicos ndo compreendem o catdlogo de Padronizacdo inseridos na Portaria
SEGES n.° 938/2022.

4.32. Conforme estabelece o inciso Il do art. 19 da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021,
este item podera ser adotado conforme descri¢do apresentada.

5.  REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n.
14.133/21)

5.1. Dos critérios de sustentabilidade

Praticas para reduzir os impactos ambientais

I. Reutilizacdo de residuos vegetal e animal;
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ii. Aumentar a eficiéncia do uso da &gua;
hi. Combate ao desmatamento;
iv. Aumento da biodiversidade;
V. Uso de energias de fontes renovaveis.

5.2. O retorno dos investimentos em atividades sustentaveis ndo é perceptivel no curto
prazo. E, a cada ano, é necessario estabelecer novas metas e mostrar a evolucéo das suas
praticas. O mais importante é que o comprometimento dessas praticas se inicie na lideranca
da organizacdo. Nesse sentido, proprietarios/sdcios precisam assumir um compromisso de
longo prazo com agdes sustentaveis, mesmo que isso impliqgue em maiores custos no curto
prazo. E, a partir da lideranca, é necessario o alinhamento/engajamento de todas as metas com
as equipes internas e externas. Nenhuma empresa sozinha vai conseguir por mérito proprio
erradicar completamente todas as questdes ambientais e sociais que 0 seu negdcio impacta. A
parceria externa é fundamental.

Da Subcontratacéo

5.3.  N&o ser& admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Do Parcelamento

5.4. O objeto sera licitado por item e comprado em parcela Unica.

Do orcamento Sigiloso

5.5.  N&o sera adotado o orcamento sigiloso.

Da exigéncia de amostra

5.6.  N&o ha necessidade de apresentacdo de amostra.

Garantia da contratacao

5.7.  N&o havera exigéncia de garantia de execugdo contratual.

6. EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021)

EspecificacOes Gerais
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6.1. O Leiloeiro Publico Oficial contratado atuaré nos leil6es promovidos pela Contratante,
de acordo com a Lei n.° 14.133/2021 e com o Decreto n.° 21.981/1932, no periodo de
vigéncia contratual, devendo-se observar, para a execucdo do objeto, sem prejuizo das
obrigacdes da contratante e contratada descritas.

6.2.  As despesas com a realizacdo dos trabalhos correrdo unica e exclusivamente por conta
do Leiloeiro Oficial, que serd o responsavel pelo recolhimento de impostos, taxas,
contribuicbes a previdéncia Social, encargos trabalhistas, prémios de seguro, emolumentos e
demais despesas que se facam necessérias a execucao dos servigos contratados, conforme a
legislagéo vigente.

6.3. O leiloeiro contratado devera disponibilizar equipe técnica qualificada, devidamente
registrada, para a prestacdo dos servicos, bem como materiais e equipamentos necessarios a
execucdo das atividades relativas a contratacao.

6.4. Os servicos deverdo ser executados de acordo com a solicitacdo da contratante,
devendo a proponente vencedora, proceder a execucdo dos mesmos, nos locais mencionados
conforme a solicitacdo do setor requisitante, sem custos adicionais e de acordo com as
especificaces do Termo de Referéncia.

6.5. A disponibilizacdo de bens para leildo ocorrerd segundo conveniéncia da
Administracdo na medida em que os itens de patriménio forem classificados como
inserviveis, na forma da lei.

6.6. A Contratada tera a responsabilidade de elaborar os Avisos de LeilGes, distribuir os
Catalogos Oficiais, realizar medidas para divulgar a realizacdo dos leildes (panfletagem,
faixas, cartazes, banners, etc.), disponibilizar informacdes sobre os leildes na internet,
possibilitando a visualizacdo e caracteristicas dos respectivos lotes, enfim, fazer o que for
necessario para a divulgacéo do evento.

6.7. A contratada ndo podera alegar desconhecimento das condicdes e grau de dificuldade
existentes para a execucdo de servico como justificativa para se eximir das obrigacfes
assumidas ou em favor de eventuais pretensfes de acréscimos de comissdes em decorréncia
da execucdo do objeto do leildo.

6.8. Em todos os eventos, o Leiloeiro contratado devera dispensar igual tratamento a todos
0os bens disponibilizados para a venda, tanto na divulgacdo (propaganda) como,
principalmente, na tarefa de identificar possiveis interessados, independentemente do valor e
da liquidez dos mesmos.

6.9.  Os bens serdo vendidos no estado de conservagdo em que se encontram, ndo sendo, de
responsabilidade do Leiloeiro ou da Prefeitura efetuar quaisquer consertos, reparos, desmonte
ou mesmo providéncias com a retirada ou transporte do material arrematado.
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6.10. Os bens do leildo, serdo vendidos e entregues nas condi¢bes fisicas e de
funcionamento em que se encontram, devendo os interessados examina-los previamente,
ficando desde ja estabelecido que ndo cabera ao Leiloeiro Oficial, ou a Prefeitura, qualquer
responsabilidade ou 6nus por avarias ou defeitos eventualmente verificados. Uma vez retirado
0 bem da posse da Prefeitura, ndo serdo aceitas devolucGes, reembolsos, trocas e/ou
compensacdes, de qualquer natureza.

6.11. Os bens poderdo ser vendidos a vista ou parcelado, nas condi¢Bes fixadas no
regulamento do leildo, devendo ser observadas as condi¢cbes para garantia e pagamento
previstas no Edital.

6.12. Os lances deverdo ser oferecidos diretamente no site oficial do Leiloeiro, ndo sendo
admitidos lances realizados por e-mail, assim como qualquer outra forma de intervencéo
humana na coleta e no registro dos lances, a partir do valor de avaliacdo estabelecido, em
PRIMEIRO LEILAO, o qual servira de base para o lance inicial. Em ndo havendo
participantes, dar-se-a inicio imediatamente a0 SEGUNDO LEILAO, no qual serdo aceitos
lances a quem mais der, desprezado o valor da avaliacdo, ndo podendo ser por preco vil (50%
do valor da avaliagdo).

6.13. O Leiloeiro devera orientar o(s) Arrematante(s) quanto aos procedimentos referentes
ao pagamento do bem arrematado, tais como prazos, forma de pagamento, caugéo etc.

6.14. Caberd ao Leiloeiro a execucdo das seguintes atividades, dentre outras que sejam
relacionadas ao objeto:

a) Realizar o Leildo em data a ser estabelecida em decisdo posterior a assinatura do
contrato, a ser estabelecida pela Contratante;

b) Planejar, em conjunto com o Municipio, todas as fases do leildo e executd-las em
conformidade com este planejamento;

C) Auxiliar a preparacdo, avaliacdo, organizacdo e composicdo dos lotes conforme a
melhor técnica;

d) Aucxiliar a elaborar a especificacdo técnica e sugerir precos minimos dos bens para o
arremate;

e) Disponibilizar plataforma virtual que permita a realizacao de leilGes virtuais pela rede
mundial de computadores;

) A contratada sera responsavel por manter a plataforma em pleno funcionamento,
realizando todas as atualizacfes e manutencdes necessarias para a continuidade e seguranca
do sistema durante o periodo do leildo;

9) Caso ocorra qualquer problema técnico que comprometa a realizacdo do leildo, a
empresa devera solucionar prontamente o incidente e, se necessario, realizar o reagendamento
do evento em acordo com o municipio;
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h) A utilizacdo de plataforma virtual devera ser gratuita, ficando impedida a cobranca de
qualquer valor a titulo de inscrigdo e/ou utilizacéo;

i) Conferir as informacgdes e documentos recebidos, ainda que obtidas de reparticbes
publicas ou de terceiros, efetuando todas as correcdes aplicaveis, sob sua inteira
responsabilidade, na forma da lei;

), Conduzir as atividades necessarias a realizacdo do leildo, assim como verificar e
aprovar previamente o edital, especificacOes de bens a leiloar, cartas de adjudicacdo e demais
documentos e formularios que devam ser empregados nos procedimentos de leildes;

K) Administrar e custear todos 0s assistentes, auxiliares e outros recursos humanos cuja
atuacdo seja necessaria a boa conducdo dos procedimentos de leil6es, assim como elaborar,
assinar e apresentar a Prefeitura, ao final do leildo, as atas, relatérios, demonstrativos e todos
os demais documentos necessarios a perfeita e regular conclusdo do procedimento de leilGes
que presidir;

) Proceder a inutilizacdo dos chassis, de plaquetas e das placas de identificacdo dos lotes
leiloados, nos casos dos veiculos sem condi¢cdes de seguranca para trafegar em via aberta ao
publico, ou seja, classificados como sucata.

6.15. Para a perfeita execucdo dos leilGes, o Contratado deverd disponibilizar todos os
materiais, ferramentas, equipamentos e sistema (hardware e software), e utensilios
necessarios, nas quantidades suficientes e realizar o leildo eletrénico conforme disposto na
Instrucdo Normativa n° 52/2022.

6.16. Destaca-se que o Superior Tribunal de Justica (STJ) entende que a atividade de
Leiloeiro pressupde a existéncia de risco do negocio e a comissdo sera devida somente
quando houver arrematante e é o arrematante quem deve efetuar o seu pagamento.

6.17. O Leiloeiro contratado devera observar e realizar todos os procedimentos do leildo,
seguindo, além do disposto neste Termo de Referéncia, as disposi¢fes previstas na Instrucao
Normativa n°® 52/2022, do Departamento Nacional de Registro Empresarial e Integragédo
(DREI), no que for aplicavel.

Das Alteracdes

6.18. Eventuais alteracdes reger-se-do pelas regras do CAPITULO VII - DA ALTERACAO
DOS CONTRATOS E DOS PRECOS do TITULO Il - DOS CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS, da Lei n.° 14.133, de 2021.

7.  MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f* da Lei n.°
14.133/21)
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7.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n.° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostilamento.

7.3.  As comunicagfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

7.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5.  Apos a assinatura do contrato, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada,
quando houver, e do método de aferigdo dos resultados, dentre outros.

Da Fiscalizacéo

7.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n.° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

7.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administrag&o.

7.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n.° 14.133, de 2021, art. 117, 81°).

7.9. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagOes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

7.10. O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo
que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
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7.12. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a
prorrogacado contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

7.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario

7.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

7.15. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracOes e das prorrogacOes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao.

7.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.17. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotaréa os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

7.18. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigac@es assumidas pelo
contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

7.19. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n.° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.
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7.20. O gestor do contrato deverd elaborar relatorio final com informacfes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo.

7.21. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (art. 6°, XXIII, alinea “g” da
Lei n.°14.133/21)

Do Recebimento

8.1.  Os servicos serdo recebidos provisoriamente, responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagcdo do contrato, mediante termo detalhado, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) e Termo de Recebimento assinado pelas partes,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, no prazo de 03 (trés)
dias.

8.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de até 03 (trés) dias, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a
verificacdo dos servigos e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao
do atendimento das exigéncias contratuais.

8.5.  No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n.° 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao
do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.

8.6. O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para 0s
fins do recebimento definitivo.
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8.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execuc¢do do contrato.

Do pagamento

8.8.  Os honorérios do Leiloeiro serdo em percentual sobre o valor da arrematacéo e o seu
pagamento se dard pelo proprio arrematante no momento, logo ap6s a confirmacdo de
vencedor do lote, conforme percentual declarado vencedor no certame, calculada sobre o
valor de venda de cada bem, negociado em Leildo, cobrada, sem a interveniéncia do
Municipio, pelo proprio Leiloeiro, diretamente dos respectivos arrematantes dos bens.

8.9. N&o sera devido ao Leiloeiro oficial nenhum outro pagamento além da taxa de
comissdo definida (%) ap6s homologacdo do processo licitatorio.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, XXIII,
alinea “h” da Lei n.° 14.133/21)

Da modalidade e critério de julgamento

9.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocéo do critério
de julgamento pelo MAIOR DESCONTO - POR ITEM.

Exigéncias de habilitacdo

9.2.  Os requisitos de qualificacdo e habilitagdo serdo previstos no edital, detalhando as
regras que serdo aplicadas em conformidade com Lei n.° 14.133, de 2021, devendo ser
exigidos 0s seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica (Art. 66, Lei 14.133/21);

Habilitacdo Técnica (Art. 67. Lei 14.133/21);

Habilitacao fiscal, social e trabalhista (Art. 68, Lei 14.133/21);
Habilitacdo Econdmico-Financeira (Art. 69, Lei 14.133/21);

Declaracdes e outros documentos necessarios.

Requisitos contratuais
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9.3. Previamente & celebragdo do contrato a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancéo
que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF ou certiddes fiscais;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

C) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

9.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancOes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja s6cio majoritario.

9.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.7. Caso atendidas as condi¢Ges para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor serad
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacéo
atualizada.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6°, XXIII, alinea “j” da Lei n.° 14.133/21)

10.1. Dispensa-se a exigéncia de dotacdo orcamentaria dado que a Administracdo nédo
efetuara pagamento ao Contratado.
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11. DISPOSICOES GERAIS

11.1. O edital, o contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferecera maior
detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a contratacéo.

Borrazopolis/PR, 26 de agosto de 2025.

Josiane Aparecida dos Santos
Secretaria Municipal de Administracdo e Financas
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